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Положение

об итоговой государственной аттестации выпускников

в РГПУ им. А.И.Герцена

Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством и Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 25 марта 2003г., № 1155
1.Общие положения
1.1 Целью итоговой государственной аттестации является установление уровня готовности выпускников университета к выполнению профессиональных задач и соответствия их подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (включая федеральный, национально-региональный и компонент образовательного учреждения).
1.2 Итоговая государственная аттестация выпускников проводится в университете по всем направлениям и специальностям подготовки.
1.3 Перечень аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой государственной аттестации выпускников РГПУ им. А.И.Герцена, устанавливается учебными планами в соответствии с ГОС ВПО по данному направлению подготовки (специальности).
1.4 Основными функциями государственной аттестационной комиссии являются 
· комплексная оценка уровня готовности выпускника к осуществлению профессиональной деятельности и соответствия его подготовки квалификационной характеристике, представленной в государственном образовательном стандарте;

· решение вопроса о присвоении квалификации по результатам итоговой государственной аттестации и выдаче выпускнику соответствующего диплома о высшем образовании;

· разработка рекомендаций по совершенствованию подготовки выпускников на основании результатов работы ГАК.
1.5 Государственные аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности научно-методической документацией, разработанной на факультетах и в институтах на основе государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по соответствующему направлению или специальности в части государственных требований к уровню подготовки выпускника, его квалификационной характеристике, а также данным Положением.
1.6 Государственные аттестационные комиссии утверждаются  ежегодно приказом ректора и могут  быть созваны в течение одного календарного года.
1.7 Порядок проведения государственных аттестационных испытаний определяется настоящим Положением. 

2.Виды и содержание итоговой государственной аттестации

2.1 К видам итоговых аттестационных испытаний итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений относятся:
· защита выпускной квалификационной работы;

·  государственный экзамен (по отдельной дисциплине, междисциплинарный,  по направлению).

2.2 Программы государственной аттестации ежегодно обновляются (корректируются) составителями, назначенными заведующими соответствующих профилю экзамена кафедр и утверждаются решением совета факультета (института) с учетом рекомендаций, указанных в отчетах председателей ГАК, рекомендаций работодателей-членов ГАК, а также  рекомендаций учебно-методических объединений вузов.
2.3 Аттестационные испытания, включённые в состав итоговой государственной аттестации, не могут быть заменены оценкой уровня подготовки на основе текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студента. 

2.4 Форма проведения государственного экзамена определяется составителями программы государственной аттестации по направлению (специальности) и утверждается решением совета факультета (института) в сроки не менее чем за 6 месяцев до начала  государственной аттестации. Билеты и задания для государственных экзаменов подписываются заведующими соответствующих кафедр, деканом факультета и председателем ГАК.
2.5 Итоговый междисциплинарный экзамен по направлению (специальности) должен выявить умение выпускника использовать знания, приобретенные в процессе теоретической подготовки, для решения профессиональных задач, и его подготовленность к продолжению обучения по основным образовательным программам более высокой ступени или образовательным программам послевузовского профессионального образования c учетом общих требований, предусмотренных ГОС ВПО по данному направлению (специальности).
2.6. Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего профессионального образования для квалификации (степени) бакалавр - в форме бакалаврской работы; для квалификации "дипломированный специалист" - в форме дипломной работы (проекта); для квалификации (степени) магистр - в форме магистерской диссертации.
2.7. Требования к выполнению, содержанию и оформлению ВКР, её структура определяются в программе государственной аттестации по соответствующему направлению или специальности.
2.8. Темы выпускных квалификационных работ определяются выпускающими кафедрами при участии работодателей, утверждаются советом факультета и приказом ректора. Студенту может предоставляться право выбора темы выпускной квалификационной работы вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. При наличии подготовки по специализации тема ВКР должна соответствовать специализации.

2.9. Для подготовки выпускной квалификационной работы любой ступени высшего профессионального образования каждому студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты. С этой целью в объём часов кафедры, на которой работает руководитель, включаются часы в размере 20 часов (выпускная работа бакалавра), 30 часов (дипломная работа или проект), 50 часов (магистерская диссертация) - на весь период подготовки работы. Научные руководители дипломных работ (проектов) утверждаются заведующим выпускающей кафедры не позднее утверждения учебной нагрузки на следующий учебный год.
2.10. Темы выпускных работ бакалавров и научные руководители утверждаются не позднее, чем за полгода до прохождения выпускниками государственной аттестации. 

2.11. Темы дипломных работ (проектов) обучающихся по специальности подготовки  и научные руководители должны быть утверждены не позднее октября выпускного учебного года. 
2.12. Темы магистерских диссертаций и научные руководители магистрантов утверждаются в течение первого семестра обучения в магистратуре.

2.13. Выпускные квалификационные работы всех ступеней высшего профессионального образования подлежат обязательному рецензированию. Рецензенты утверждаются заведующим выпускающей кафедрой не позднее, чем за месяц до защиты ВКР.
2.14 Рецензирование дипломных работ и магистерских диссертаций рекомендуется производить преподавателями кафедр, не участвующих в подготовке данных работ, а также преподавателями других вузов (в случае отсутствия соответствующих специалистов).  С этой целью в объём часов кафедры, на которой работает рецензент, включаются часы из расчёта:
- бакалаврская работа – 2 часа

- дипломная работа (проект) - 3 часа
- магистерская диссертация - 5 часов.
3.Структура государственной аттестационной комиссии (ГАК)
3.1. Для проведения итоговой государственной аттестации в РГПУ им. А.И.Герцена формируются (после утверждения председателей государственных аттестационных комиссий Федеральным  агентством по образованию Министерства образования и науки Российской Федерации) государственные аттестационные комиссии, которые могут состоять из нескольких экзаменационных комиссий по приёму государственных экзаменов и по защите выпускных квалификационных работ в соответствии с перечнем аттестационных испытаний, включённых в состав итоговой государственной аттестации по конкретной профессиональной образовательной программе. При малом числе выпускников по родственным направлениям (специальностям) может быть организована объединенная государственная аттестационная комиссия.
3.2. При необходимости по одному из аттестационных испытаний может быть сформировано несколько экзаменационных комиссий,   а также организовано несколько государственных 

аттестационных комиссий по одной основной образовательной программе  высшего профессионального образования.

3.3. Состав экзаменационной комиссии должен включать не менее трех и не более пяти человек, не считая членов комиссии из внешних организаций (работодателей- специалистов предприятий, организаций,  учреждений, являющихся потребителями кадров данного профиля).
3.4. Государственную аттестационную комиссию возглавляет  председатель, который организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комиссий, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам. Пред​седатель ГАК утверждается не позднее начала календарного года Федеральным органом управления образованием по представлению ученого совета университета. Председателем ГАК утверждается лицо, не работающее в университете, преимущественно, доктор наук, профессор. 
3.5. Председатель ГАК, как правило, назначается председателем экзаменационной комиссии по защите выпускных квалификационных работ и может принимать участие в работе любой из экзаменационных комиссий на правах ее члена. Председатели экзаменационных комиссий по отдельным видам итоговых аттестационных испытаний являются заместителями председателя ГАК. 
3.6. Председатель ГАК рекомендуется решением ученого совета факультета, учёного совета университета и утверждается Федеральным  агентством по образованию Министерства образования и науки Российской Федерации.
3.7. Для рекомендации кандидата для работы в качестве председателя ГАК по профессиональной образовательной программе декан факультета направляет в учебно-методическое управление университета в начале учебного года (не позднее  ноября). представление кандидата, заверенное по основному месту работы, и выписку из решения Совета факультета о рекомендации кандидата.  
3.8. Председатель ГАК представляет в учебно-методическое управление университета отчёт о работе ГАК по направлению (специальности) с рекомендациями по совершенствованию подготовки выпускников по результатам работы комиссии не позднее, чем через неделю после окончания работы ГАК.

3.9. Оплата работы членов ГАК, не являющихся сотрудниками университета, включая председателя ГАК, осуществляется  на условиях почасовой оплаты из бюджетных средств. Оплата работы членов ГАК, включая председателя ГАК, аттестующих студентов внебюджетных групп, осуществляется  на условиях почасовой оплаты из внебюджетных средств. Оформление документов председателя ГАК, а также других внешних членов ГАК на оплату работы в комиссии производится в организационно-студенческом отделе учебно-методического управления университета после представления отчёта и рекомендаций по совершенствованию подготовки выпускников по результатам работы комиссии. Председателю ГАК оплачиваются только часы непосредственного участия в работе заседания ГАК.

3.13 Отчёт председателя ГАК и рекомендации ГАК по совершенствованию подготовки выпускников ежегодно заслушиваются на заседании ученого совете факультета (института). На основании решения ученого совета факультета составляется план реализации рекомендаций.
4.Порядок проведения итоговой государственной аттестации

в РГПУ им.А.И.Герцена

4.1 Форма, порядок и условия проведения аттестационных испытаний утверждаются решением ученого совета факультета (института) и доводятся до сведения студентов не позднее, чем за шесть  месяцев до начала итоговой государственной аттестации. Студенты обеспечиваются программами экзаменов, им создаются необходимые для подготовки условия, для желающих проводятся консультации.
4.2 К итоговой государственной аттестации допускаются:

· выпускники, завершившие полный курс обучения по одной из профессиональной образовательных программ и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом;
· выпускники предыдущих лет, не прошедшие отдельные или все аттестационные испытания по различным причинам,  не подготовившие ВКР в соответствии с установленными  требованиями или  в установленные сроки.

4.3 Допуск к государственной аттестации утверждается приказом по университету не позднее, чем за неделю до начала государственной аттестации.
4.4.Выпускная квалификационная работа с отзывом научного руководителя и рецензией 

представляется на выпускающую кафедру в сроки, установленные решением Ученого совета факультета, но не менее чем за три дня до назначенного срока защиты. Студенты, не представившие ВКР с отзывом научного руководителя и рецензией в установленные настоящим Положением сроки к защите ВКР не допускаются.
4.5. Расписание государственной аттестации по каждой профессиональной образовательной программе составляется не позднее, чем за неделю до начала государственной аттестации и утверждается начальником учебно-методического управления. Расписание составляется таким образом, чтобы защита выпускной квалификационной работы была последним испытанием. Для подготовки к государственным экзаменам отводится не менее 5 дней. 

 4.6 Сдача государственных экзаменов и защита выпускных квалификационных работ проводится на открытых заседаниях экзаменационных комиссий с участием не менее трех членов комиссии.
4.7 Книгу протоколов ГАК на заседании экзаменационной комиссии ведёт технический секретарь экзаменационной комиссии, который отвечает также за оформление личной карточки проходящего государственную аттестацию студента, зачётной книжки и проверяет готовность помещения к проведению государственной аттестации. (Предварительно в книге протоколов ГАК страницы нумеруются, книга прошивается и скрепляется круглой печатью университета с подписью декана факультета). Книга протоколов ГАК ведётся по одной профессиональной образовательной программе в течение одного года, хранится в делах факультета как документ строгой отчётности в течение трех лет и по истечении трех лет сдаётся в архив.

4.8. По решению администрации факультета техническому секретарю может быть установлена единовременная надбавка к заработной плате на период работы комиссии из фонда экономии заработной платы или внебюджетных средств. Оплата работы технических секретарей ГАК, аттестующих студентов внебюджетных групп, производится из внебюджетных средств.
4.9. Длительность экзамена и защиты квалификационных работ не должна превышать 6 часов в день.
4.10. Для подготовки к ответу на государственном экзамене выпускнику  предоставляется не менее 40 минут. Допускается одновременная подготовка не более 5 человек включая отвечающего. Продолжительность  аттестации одного выпускника во время проведения государственного экзамена должна составлять не более 30 минут.

4.11. Нам процедуру защиты квалификационной работы (включая выступление защищающегося и ответы на вопросы) отводится:

· для бакалаврской работы – до 20 минут

· для дипломной работы (проекта) – до 30 минут 

· для магистерской диссертации – до 45 минут
4.12. Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включённых в итоговую государственную аттестацию, определяются оценками “отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно”, “неудовлетворительно” и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний экзаменационных комиссий.
4.13. Неявка студента на государственный экзамен или защиту ВКР отмечается в протоколе заседания экзаменационной комиссии словами «не явился». 
4.14. Получение оценки “неудовлетворительно” при сдаче хотя бы одного из государственных экзаменов не лишает студента права  сдавать другие государственные экзамены, но лишает права защищать выпускную квалификационную работу. 

4.15. По результатам итоговой государственной аттестации выпускников государственная  аттестационная комиссия принимает решение о присвоении им квалификации по направлению (специальности) и выдаче диплома о высшем образовании.
4.16.Выпускнику, достигшему особых успехов в освоении профессиональной образовательной программы (имеющему не менее 75% отличных оценок и остальные - ”хорошо”) и прошедшему все виды государственных аттестационных испытаний с оценкой “отлично”, выдается диплом с отличием.
4.17. Решения государственных аттестационных и экзаменационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя ГАК. При равном числе голосов голос председателя комиссии является решающим.

4.21 Выдача выпускнику диплома о присвоении степени или квалификации осуществляется на основании решения ГАК, о чём делается соответствующая запись в зачётной книжке и издаётся приказ по университету.

4.22 Студент, не прошедший в течение установленного срока всех видов аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой государственной аттестации, отчисляется из высшего учебного заведения и на основании личного заявления с резолюцией проректора по учебной работе   может получить диплом о неполном высшем образовании. 
4.23 Лицам, завершившим освоение основной образовательной программы и не подтвердившим соответствие подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования при прохождении одного или нескольких итоговых аттестационных испытаний, назначаются повторные итоговые аттестационные испытания на основании личного заявления с резолюцией проректора по учебной работе. 
4.24 Повторное прохождение итоговых аттестационных испытаний целесообразно назначать не ранее чем через три месяца и не более чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые.
4.25.Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться высшим учебным заведением более двух раз.
4.26. Лицам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), предоставляется возможность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из вуза. Дополнительные заседания государственных аттестационных комиссий организуются в установленные высшим учебным заведением сроки, но не   позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим   итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине.

4.27. В случае изменения перечня аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой  государственной аттестации, выпускники проходят аттестационные испытания в соответствии с перечнем, действующим в год окончания теоретического курса.

4.28. После  проведения государственной аттестации (не позднее 2-х недель после её проведения) в отдел студентов управления кадров и социальной работы деканатом выпускающего факультета должны быть переданы следующие документы:

а) учебная карточка студента, заверенная подписью декана и  печатью факультета;

б) зачётная книжка студента с соответствующими подписями, заверенными печатью факультета;

в) копия диплома об окончании университета;

г) копия приложения к диплому;

д) студенческий билет;

е) обходной лист;

ж) личная карточка студента, проходящего государственную аттестацию.
· к Положению прилагаются форма 1 и образцы 1-5 необходимых документов.

Приложения к Положению о государственной аттестации в РГПУ

им.А.И.Герцена:
Образец 1
(Приказы о допуске к ГА - бюджетная основа)

П Р И К А З (бакалавриат)
	______№ ______
	по факультету иностранных языков

	Санкт - Петербург
	“О допуске к государственной аттестации по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 4 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения”


1. Допустить к государственной аттестации, включающей защиту выпускной квалификационной работы, следующих студентов 4 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения, успешно выполнивших учебный план образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”):

1.1. Ф.И.О. студента         Название выпускной работы         Руководитель

1.2.........................................................................................................................

2. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (профиль ”Иностранный язык”), не выполнивших учебный план по уважительной причине (причина указывается конкретно), не допускать к государственной аттестации:

2.1. Ф.И.О. студента                                                            (в связи с болезнью)

2.2...................................................................................(загранкомандировка, приказ № ---от ---)

3. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (профиль ”Иностранный язык”), не выполнивших учебный план по неуважительной причине, не допускать к государственной аттестации:

3.1 Ф.И.О. студента

3.2......................................................................................................

Все приказы визируются одинаково (см. в конце данной формы).

П Р И К А З (специалитет)
	_______№ _______
	по факультету иностранных языков
	по факультету иностранных языков

	Санкт - Петербург
	“О допуске к государственной аттестации по специальности 050303 “Иностранный язык” студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения”
	“О допуске к государственной аттестации по специальности  021700 “Филология” студентов 5 курса дневной (заочной, очно-заочной) формы  обучения“.


1. Допустить к государственной аттестации, включающей защиту выпускной квалификационной (дипломной) работы, следующих студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения, успешно выполнивших учебный план образовательной программы высшего профессионального образования по специальности подготовки 050303 “Иностранный язык” (квалификация              ):

1.1. Ф.И.О. студента         Название дипломной работы         Руководитель

1.2.........................................................................................................................

2. Следующих студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по специальности подготовки 050303 “Иностранный язык” (квалификация      ), не выполнивших учебный план по уважительной причине (причина указывается конкретно), не допускать к государственной аттестации:

2.1. Ф.И.О. студента                                                                      (в связи с болезнью)

2.2...................................................................................(загранкомандировка, приказ № ___от___)

3. Следующих студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по специальности подготовки 050303 “Иностранный язык” (квалификация      ), не выполнивших учебный план по неуважительной причине, не допускать к государственной аттестации:

3.1. Ф.И.О.студента

3.2.........................................................................................................................

П Р И К А З (магистратура)
	_______№ _______
	по факультету иностранных языков
	по факультету иностранных языков

	Санкт - Петербург
	“О допуске к государственной аттестации по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 2 курса магистратуры очной (заочной, очно-заочной) формы обучения”
	    “О допуске к государственной аттестации по направлению   540200 “Гуманитарные знания” студентов 2 курса магистратуры   дневной (заочной) формы обучения“.


1. Допустить к государственной аттестации, включающей защиту выпускной квалификационной работы (магистерской диссертации), следующих студентов 2 курса очной формы обучения, успешно выполнивших учебный план образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”):

1.1. Ф.И.О.студента   Название магистерской диссертации  Руководитель

1.2.........................................................................................................................

2. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), не выполнивших учебный план по уважительной причине, не допустить к государственной аттестации:

2.1.Ф.И.О. студента                                                                    (в связи с болезнью)

2.2.                                                               (загранкомандировка, приказ №__от__)

3. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), не выполнивших учебный план по неуважительной причине, не допускать к государственной аттестации:

3.1 Ф.И.О. студента

3.2.............................................................................................

*Ректор                                               Г.А.Бордовский

	
	Согласовано:

Первый проректор:

Проректор по учебной работе:

Начальник учебно-методического управления:

Начальник управления кадров и социальной работы:

Начальник отдела студентов:

Главный юрист:

Начальник юридического отдела

	Исполнитель____(декан факультета)
	


Образец 2

(Приказы о допуске к ГА - внебюджетная основа)

П Р И К А З (бакалавриат)
	______№ ______
	по факультету иностранных языков

	Санкт - Петербург
	“О допуске к государственной аттестации по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 4 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение”


1. Допустить к государственной аттестации, включающей защиту выпускной квалификационной работы, следующих студентов 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение, успешно выполнивших учебный план образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”):

1.1. Ф.И.О. студента               Название выпускной работы               Руководитель

1.2....................................................................................................................................

2. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование”, не выполнивших учебный план по уважительной причине (причина указывается конкретно), не допускать к государственной аттестации:

2.1. Ф.И.О. студента                                                                   (в связи с болезнью)

2.2.........................................................................................(загранкомандировка, приказ № __от___)

3. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование”, не выполнивших учебный план по неуважительной причине, не допускать к государственной аттестации:

3.1 Ф.И.О. студента

3.2....................................................................................................................................

Все приказы визируются одинаково (см. в конце данной формы). 

П Р И К А З (специалитет)
	______№ ______
	по факультету иностранных языков

	Санкт - Петербург
	“О допуске к государственной аттестации по специальности 050303 “Иностранный язык” студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение”


1. Допустить к государственной аттестации, включающей защиту выпускной квалификационной (дипломной) работы, следующих студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение, успешно выполнивших учебный план образовательной программы высшего профессионального образования по специальности подготовки 050303 “Иностранный язык” (квалификация              ):

1.1. Ф.И.О. студента       Название дипломной работы           Руководитель

1.2.........................................................................................................................

2. Следующих студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по специальности 050303 “Иностранный язык”, не выполнивших учебный план по уважительной причине (причина указывается конкретно), не допускать к государственной аттестации:

2.1. Ф.И.О.студента                                                                   (в связи с болезнью)

2.2...............................................           (загранкомандировка, приказ № ___от___)

3. Следующих студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по специальности 050303 “Иностранный язык”, не выполнивших учебный план по неуважительной причине, не допускать к государственной аттестации:

3.1. Ф.И.О.студента

3.2.........................................................................................................................
П Р И К А З (магистратура)
	_______№ _______
	по факультету иностранных языков

	Санкт - Петербург
	“О допуске к государственной аттестации по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 2 курса магистратуры очной (заочной, очно-заочной), формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение ”


1. Допустить к государственной аттестации, включающей защиту выпускной квалификационной работы (магистерской диссертации), следующих студентов 2 курса магистратуры очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение, успешно выполнивших учебный план образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”):

1.1. Ф.И.О. студента  Название магистерской диссертации  Руководитель

1.2.........................................................................................................................

2. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), не выполнивших учебный план по уважительной причине не допустить к государственной аттестации:

2.1.Ф.И.О. студента                                                                                (в связи с болезнью)

2.2.............................................................             (загранкомандировка, приказ №__от___)

3. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению подготовки 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), не выполнивших учебный план по неуважительной причине, не допускать к государственной аттестации:

3.1 Ф.И.О. студента

3.2...........................................................................................

*Ректор                                               Г.А.Бордовский
	Исполнитель__(декан факультета)
	Согласовано: 

Первый проректор:

Проректор по учебной работе:

Начальник учебно-методического управления:

Начальник управления кадров и социальной работы:

Начальник отдела студентов:

Главный юрист:

	
	


Образец 3

(Приказы о выпуске - бюджетная основа)

П Р И К А З (бакалавриат)
	______№______

Санкт - Петербург
	по факультету иностранных языков

“О завершении обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 4 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения”

	
	


1.На основании решения Государственной аттестационной комиссии

(протокол № ___от___) следующим студентам 4 курса очной формы обучения, завершившим подготовку по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”) выдать диплом бакалавра, отчислить указанных студентов из университета с 1 июля 200   года:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	№ диплома
	Примечание

	1.
	
	
	с отличием


2. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по образовательной программы высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию, отчислить из университета с правом повторной государственной аттестации в течение 5-ти лет.
2.1.Ф.И.О.студента…………………………………………………………
2.2.....................................................................................................................
3. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию по уважительной причине, продолжать числить студентами 4 курса университета с правом повторной государственной аттестации  до 1 ноября текущего года.
3.1.Ф.И.О.студента………………………… (в связи с болезнью)

3.2....................................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

4. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по уважительной причине (приказ № __от___), продолжать числить студентами 4 курса университета с 1 июля 200   года:

4.1.Ф.И.О.студента (академ. отпуск по состоянию здоровья; по семейным обстоятельствам; по уходу за ребенком; по беременности и родам, приказ № __от__)

4.2..............................(загранкомандировка, приказ № __от__)

5. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по неуважительной причине (приказ №__от___), отчислить из университета с 1 июля 200   года:

5.1. Ф.И.О. студента                                                                           

5.2.........................................................................................................

Все приказы визируются одинаково (см. в конце данной формы).

П Р И К А З (магистратура)
	______№______

Санкт - Петербург
	по факультету иностранных языков

“О завершении обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 2 курса магистратуры очной (заочной, очно-заочной) формы обучения”

	
	


1.На основании решения Государственной аттестационной комиссии

(протокол № ___от___) следующим студентам 2 курса магистратуры очной формы обучения факультета иностранных языков, завершившим подготовку по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), выдать диплом магистра, отчислить указанных студентов из университета с 1 июля 200   года:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	№ диплома
	Примечание

	1.
	
	
	 с отличием


2. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по направлению 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию, отчислить из университета с правом повторной государственной аттестации в течение 5-ти лет.
2.1.Ф.И.О.студента…………………………………………………………
2.2.....................................................................................................................

3. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по направлению 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию по уважительной причине, продолжать числить студентами 2 курса магистратуры с правом повторной государственной аттестации  до 1 ноября текущего года.
3.1.Ф.И.О.студента………………………… (в связи с болезнью)

3.2....................................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

4. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по направлению 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по уважительной причине (приказ № __от___), продолжать числить студентами 2 курса магистратуры с 1 июля 200   года:

4.1.Ф.И.О.студента    (академ. отпуск по состоянию здоровья; по семейным обстоятельствам; по уходу за ребенком; по беременности и родам, приказ № __от__)

4.2.........................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

5. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по направлению 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по неуважительной причине (приказ №__от___), отчислить из университета с 1 июля 200   года:

5.1. Ф.И.О. студента                                                                           

5.2.........................................................................................................

П Р И К А З (специалитет)
	______№______

Санкт - Петербург
	по факультету иностранных языков

“О завершении обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык” студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения”

	
	


1.На основании решения Государственной аттестационной комиссии

(протокол № ___от___) следующим студентам 5 курса очной формы обучения, завершившим подготовку по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык”, выдать диплом специалиста, отчислить указанных студентов из университета с 1 июля 200   года:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	№ диплома
	Примечание

	1.
	
	
	С отличием


2. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык”, полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию, отчислить из университета с правом повторной государственной аттестации в течение 5-ти лет.
2.1.Ф.И.О.студента…………………………………………………………
2.2.....................................................................................................................

3. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык”, полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию по уважительной причине, продолжать числить студентами 5 курса университета с правом повторной государственной аттестации до 1 ноября текущего года.
3.1.Ф.И.О.студента………………………… (в связи с болезнью)

3.2....................................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

4. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык”, не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по уважительной причине (приказ № __от___), продолжать числить студентами 5 курса университета с 1 июля 200   года:

4.1.Ф.И.О.студента  (академ. отпуск по состоянию здоровья; по семейным обстоятельствам; по уходу за ребенком; по беременности и родам, приказ № __от__)

4.2....................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

5. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык”, не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по неуважительной причине (приказ №__от___), отчислить из университета с 1 июля 200   года:

5.1. Ф.И.О. студента                                                                           

5.2.......................................................................................................
*Ректор                                               Г.А.Бордовский

	
	Согласовано:

Первый проректор:

Проректор по учебной работе:

Начальник учебно-методического управления:

Начальник управления кадров и социальной работы:

Начальник отдела студентов:

Главный юрист:

Начальник юридического отдела

	Исполнитель____(декан факультета)
	


Образец 4

(Приказы о выпуске - внебюджетная основа)

П Р И К А З (бакалавриат)
	______№______

Санкт - Петербург
	по факультету иностранных языков

“О завершении обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 4 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение”

	
	


1.На основании решения Государственной аттестационной комиссии

(протокол № ___от___) следующим студентам 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение и завершившим подготовку по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), выдать диплом бакалавра, отчислить указанных студентов  из университета с 1 июля 200   года:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	№ диплома
	Примечание

	1.
	
	
	С отличием


2. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию, отчислить из университета с правом повторной государственной аттестации в течение 5-ти лет.
2.1.Ф.И.О.студента…………………………………………………………
2.2.....................................................................................................................

3. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию по уважительной причине, продолжать числить студентами 4 курса университета с правом повторной государственной аттестации  до 1 ноября текущего года.
3.1.Ф.И.О.студента………………………… (в связи с болезнью)

3.2....................................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

4. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по уважительной причине (приказ № __от___), продолжать числить студентами 4 курса университета с 1 июля 200   года:

4.1.Ф.И.О.студента  (академ. отпуск по состоянию здоровья; по семейным обстоятельствам; по уходу за ребенком; по беременности и родам, приказ № __от__)
4.2....................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

5. Следующих студентов 4 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”), не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по неуважительной причине (приказ №__от___), отчислить из университета с 1 июля 200   года:

5.1. Ф.И.О. студента                                                                           

5.2.........................................................................................................
Все приказы визируются одинаково (см. в конце данной формы).

П Р И К А З (магистратура)
	______№______

Санкт - Петербург
	по факультету иностранных языков

“О завершении обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 2 курса магистратуры очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение”

	
	


1.На основании решения Государственной аттестационной комиссии

(протокол № ___от___) следующим студентам 2 курса магистратуры очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение и завершившим подготовку по образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”), выдать диплом магистра, отчислить указанных студентов из университета с 1 июля 200   года:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	№ диплома
	Примечание

	1.
	
	
	с отличием


2. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование”, полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию, отчислить из университета с правом повторной государственной аттестации в течение 5-ти лет.
2.1.Ф.И.О.студента…………………………………………………………
2.2.....................................................................................................................

3. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование”, полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию по уважительной причине, продолжать числить студентами 2 курса магистратуры с правом повторной государственной аттестации  до 1 ноября текущего года.
3.1.Ф.И.О.студента………………………… (в связи с болезнью)

3.2....................................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

4. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение, не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по уважительной причине (приказ № __от___), продолжать числить студентами 2 курса магистратуры с 1 июля 200   года:

4.1.Ф.И.О.студента   (академ. отпуск по состоянию здоровья; по семейным обстоятельствам; по уходу за ребенком; по беременности и родам, приказ № __от__)
4.2...................................    (загранкомандировка, приказ № __от__)

5. Следующих студентов 2 курса магистратуры очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по направлению 050300 “Филологическое образование”, не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по неуважительной причине (приказ №__от___), отчислить из университета с 1 июля 200   года:

5.1. Ф.И.О. студента                                                                           

5.2.........................................................................................................

П Р И К А З (специалитет)
	______№______

Санкт - Петербург
	по факультету иностранных языков

“О завершении обучения по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык” студентов 5 курса очной (заочной, очно-заочной) формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение”

	
	


1.На основании решения Государственной аттестационной комиссии

(протокол № ___от___) следующим студентам 5 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение и завершившим подготовку по образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык”, выдать диплом специалиста, отчислить указанных студентов из университета с 1 июля 200   года:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	№ диплома
	Примечание

	1.
	
	
	с отличием


2. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по специальности 050303 “Иностранный язык”, полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию, отчислить из университета с правом повторной государственной аттестации в течение 5-ти лет.
2.1.Ф.И.О.студента…………………………………………………………
2.2.....................................................................................................................

3. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по специальности 050303 “Иностранный язык”, полностью выполнивших учебный план и допущенных к итоговой государственной аттестации (приказ №__от__), но не прошедших итоговую государственную аттестацию по уважительной причине, продолжать числить студентами 5 курса университета с правом повторной государственной аттестации до 1 ноября 200  года.
3.1.Ф.И.О.студента………………………… (в связи с болезнью)

3.2....................................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

4. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения по договорам с полной компенсацией затрат на обучение по специальности 050303 “Иностранный язык”, не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по уважительной причине (приказ № __от___), продолжать числить студентами 5 курса университета с 1 июля 200   года:

4.1.Ф.И.О.студента   (академ. отпуск по состоянию здоровья; по семейным обстоятельствам; по уходу за ребенком; по беременности и родам, приказ № __от__)
4.2......................................(загранкомандировка, приказ № __от__)

5. Следующих студентов 5 курса очной формы обучения, обучающихся по договорам с полной компенсацией затрат на обучение, не выполнивших учебный план и не допущенных к государственной аттестации по неуважительной причине (приказ №__от___), отчислить из университета с 1 июля 200   года:

5.1. Ф.И.О. студента                                                                           

5.2.........................................................................................................

	*Ректор                  Г.А.Бордовский

	Исполнитель_ (декан факультета)
	Согласовано: 

Первый проректор:

Проректор по учебной работе:

Начальник учебно-методического управления:

Начальник управления кадров и социальной работы:

Начальник отдела студентов:

Главный юрист:


Форма 

Российский государственный педагогический университет им. А.И.Герцена

ЛИЧНАЯ   КАРТОЧКА СТУДЕНТА,
проходящего государственную аттестацию
	

	фамилия, имя, отчество

	

	факультет

	Название предмета
	Заданные вопросы
	Оценка
	Подпись членов комиссии

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Вывод комиссии: (для бакалавров) присвоить степень бакалавра образования (науки) по направлению (номер, наименование)

(для специалистов) присвоить квалификацию (наименование квалификации) по специальности  (наименование специальности)

(для магистров) присвоить степень магистра образования (науки) по направлению (номер и наименование)

Председатель Государственной аттестационной комиссии:

Секретарь:                                                                                             
«______»___________________19______г.
Образец 5

(Приказы об утверждении тем выпускных квалификационных работ)
П Р И К А З

по факультету иностранных языков
	______№ _____
	«Об утверждении тем выпускных 

	Санкт - Петербург
	квалификационных работ по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 4 курса очной (очной, очно-заочной) формы обучения»


В связи с подготовкой к государственной аттестации утвердить следующие темы выпускных квалификационных работ студентов 4 курса очной(очной, очно-заочной) формы обучения по профессиональной образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (профиль “Иностранный язык”):

по кафедре второго иностранного языка
1.Ф.И.О.студента                      Тема работы                              Руководитель
  (полностью)                                                                 (Ф.И.О., звание, должность, кафедра)

2..........................................................................................................................................

по кафедре романской филологии
1.Ф.И.О. студента                       Тема работы                                        Руководитель

  (полностью)                                                                 (Ф.И.О., звание, должность, кафедра)

2.........................................................................................................................................
*Все приказы визируются одинаково. 
П Р И К А З

по факультету иностранных языков
	______№ _____
	«Об утверждении тем выпускных 

	Санкт - Петербург
	квалификационных работ по направлению 050300 “Филологическое образование” студентов 1 курса магистратуры очной (очной, очно-заочной) формы обучения»


В связи с подготовкой к государственной аттестации утвердить следующие темы выпускных квалификационных работ студентов 1 курса магистратуры очной (очной, очно-заочной) формы обучения по профессиональной образовательной программе высшего профессионального образования по направлению 050300 “Филологическое образование” (магистерская программа “Языковое образование”):

по кафедре второго иностранного языка
1.Ф.И.О.студента                      Тема работы                              Руководитель
  (полностью)                                                                 (Ф.И.О., звание, должность, кафедра)

2..........................................................................................................................................

по кафедре романской филологии
1.Ф.И.О. студента                       Тема работы                                        Руководитель

  (полностью)                                                                 (Ф.И.О., звание, должность, кафедра)

2.........................................................................................................................................
П Р И К А З

по факультету иностранных языков
	______№ _____
	«Об утверждении тем выпускных 

	Санкт - Петербург
	квалификационных работ по специальности 050303 “Иностранный язык” студентов 5 курса очной(очной, очно-заочной) формы обучения»


В связи с подготовкой к государственной аттестации утвердить следующие темы выпускных квалификационных работ студентов 5 курса очной (очной, очно-заочной) формы обучения по профессиональной образовательной программе высшего профессионального образования по специальности 050303 “Иностранный язык”:

по кафедре второго иностранного языка
1.Ф.И.О.студента                      Тема работы                              Руководитель
  (полностью)                                                                 (Ф.И.О., звание, должность, кафедра)

2..........................................................................................................................................

по кафедре романской филологии
1.Ф.И.О. студента                       Тема работы                                        Руководитель

  (полностью)                                                                 (Ф.И.О., звание, должность, кафедра)

2.........................................................................................................................................
*Ректор                                               Г.А. Бордовский

	
	Согласовано: 

Первый проректор:

Проректор по учебной работе:

Начальник учебно-методического управления:

Начальник управления кадров и социальной работы:

Начальник отдела студентов:

Главный юрист:



	Исполнитель_____________(декан факультета)
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