	
	Проректору__________
РГПУ им. А.И. Герцена
Ф.И.О. ________________





СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
от ______________№ ___________-
Об исполнении обязанностей



[bookmark: _GoBack]Прошу назначить исполняющим обязанности (должность ) Ф.И.О., на период моего (отпуска или отсутствия) с _________ по __________, с выплатой _______________ рублей пропорционально отработанному времени.


Начальник отдела (управления)		                                              Ф.И.О.






С исполнением обязанностей согласен (на) _________________________ Ф.И.О.
