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1. O6mue nonoxenusn

1.1.  Hacrosmee monoxenue paspaGoTaHO B COOTBETCTBUH C 3aKOHOIATEHCTBOM
Poccuiickoit  ®Denepaumu, Ycrasom henepanbHOro  rOCYIAapCTBEHHOTO  OHOIKETHOIO
00pa30BaTeNbHOrO  YUPEXKIEHUS  BLICUIELO obpasoBanus «POCCHHUCKHMN  roCyTapCTBEHHBIN
nenarorudecknit  ynusepcuter uM. A. WM. Tepuena» (matee - YHuBepcHTET), JOKAILHBIMH
HODMATHBHBIMHU aKTaMU Y HUBEPCUTETA ¥ OMpeenseT OCHOBHBIE 3a1a4U U QYHKIMY yIIpaBieHus
no pabote ¢ KagpamMd H OpraHH3alHOHHO-KOHTPOJBHOTO obecnederus GenepaibHOro
FOCYApCTBEHHOIO  OIOKETHOTO  0Opa3oBaTeNLHOrO YUPEXIEHUs BBICHIETO 00pa3oBaHud
«PoccuiCKui roCyaapCTBEHHbBIH enaroruyecKuil yruBepcuTeT uM. A. M. T'epuena» (manee —
VYnpasnenue).

1 2. Vpasnenue SBageTCS CTPYKTYPHBIM TIOIpAa3IeIeHHEM VYHusepcurera.

1.3. VnpaBnesHe B CBOEH HESTEILHOCTH PYKOBOICTBYETCSI 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccufickoit Penepauum, ycraBom YHUBEPCHUTETA, JIOKATHHBIMH HOPMATHBHBIMH AaKTaMM
Yuusepcurera, HacTosuum [onoxenuem (nanee — Ionoxenue).

2. PykoBOACTBO H CTPYKTYpa YupaBieHus

2.1. CTpyKTypa M IUTaTHOE paclucaHue YIIpaBieHHs YTBEPXKAAIOTCS B YCTAaHOBIECHHOM
YyCTABOM Y HUBEPCHTETA IOPSIKE.
2.2. VupaBneHHe NOJYMHAETCS HENOCPEACTBEHHO PEKTOPY YHHUBEPCHTETA.
B ctpykTypy YnpaBneuus BXOAST (najiee — OTAeNb!):
1. oTnen xanpos;
.3.2. oTAen OXpaHbl TPYIa;
2.3.3. oTIeN NeNOTPOU3BOACTBA U OPraHM3aLMOHHO-KOHTPONBHOTO 0DeceyeHus;
2.3.4. oTnen apxuBa.
2.4. Hemocpencteenroe pyKOBOACTBO YUIPaBIeHHEM OCYIIECTBIAET HAYATbHUK, KOTOPBIH
Ha3HAYaCTCs Ha NOTKHOCTE X 0CBOOOXKAAETCA OT 3aHMMAEMOH I0KHOCTH PUKA30M PEKTOpa.
2.5. IlpaBa wu 00A3aHHOCTH HaYaibHUKZ YIIDABNEHHS, 3AMECTHTENS HAYANbHHKA
YnpaBnenus u APYruX pabOTHAKOB YIIpaBIeH s ONPEAENSIOTCS N0MKHOCTHEIMU HHCTPYKIMSMHU.
2.6. YrpaBneHHe CO3NACTCA U THKBUIMPYETCS B YCTaHOBIEHHOM YCTaBOM Y HUBEpPCHUTETA
ropsiaxe.
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3. OcHoBHbIe 3axa4u YipasieHns

3.1. 3agavamy YripagieHus SBISIOTCS:

3.2.1. BeneHHe KagpoBOro AeIOIPOU3BOICTRA;

3.2.2. obecneyenue npaB pabOTHHKOB YHUBEPCHTETA B 061ACTH TPYJOBBIX OTHOLUEHUIH;
3.2.3. opranusauus paboThl 10 OXpaHe Tpyaa;

3.2.4. opraHusalms BeNCHHUS T0KYMEHTOO60POTA;

3.2.5. obecnieuenne KOHTPOJISL HCMOMHEHHS TOPYYeHH PEKTOPa/TIPOPEKTOPOB.

4. ®yHKUMH 0TAe0B YNIpaBieHuUs

4.1. ®yHKuHMM 0Tae/1a KaJpoB:

4.1.1. Odopmierre mpHema, InepeBoma M YBONBHEHHS pPaOOTHHKOB B COOTBETCTBHUM C
TPYHOBBIM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickoft denepaunn, NOKaTbHBIME HOPMATHBHBIMH AKTAMHU
YHuBEpCUTETA, COCTaBIeHHE rpadyKa OTIIYCKOB.

4.1.2. Benenue IOKYMEHTAUMH 1O yYeTy KaIpoB, BbIJAYd NOKYMEHTOB CBA3aHHBIX C
TPYAOBOH HEATENBHOCTHIO pabOTHUKOB.

4.1.3. PerucTpauus TpyIOBEIX HOIOBOPOB, NOMOMHUTENBHEIX COrTALICHUN K TPYILOBBIM
HOrOBOpaM, IOTrOBOPOB IPaXKIAHCKO-IPAaBOBOrO XapakTepa (B MOpPsIKe, MPEXyCMOTPEHHOM
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JIOKaJIbHBIMH HOPMATUBHLIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA).

4.1.4. Opranusauus paGoTsl ¥ NOArOTOBKA JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C HAIPAKIEHHEM
pabOTHHKOB.

4.1.5. IlogroroBka mnpHKa3oB IO [pUBIeYEeHHIO pabOTHHKOB K AMCUHMILTHHAPHOH
OTBETCTBEHHOCTH.

4.1.6. Obecneuyenne COXPAaHHOCTH MOKYMEHTOB M JIHYHLIX AEJ, HAXONALIMXCS B OTIENE
Kaapos.

4.1.7. IloaroToBxa AOKYMEHTOB. BENCHME H YYET KOTOPBIX OTHOCUTCS K KOMIETEHUMH
0TzAena K Nepefaye B apXyB IO HCTEUYEHHUHM VCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB XPaHEeHHU .

4.1.8. Benemne u XpaHeHue TpYyIOBBIX KHIDKEK. (DOpMHpOBaHHE B COOTBETCTBUHM C
TPYIOBBIM 3aKOHOIATEIBCTBOM B 3JIEKTPOHHOM BHUIE CBEIAEHUM O TPYAOBOH IEATEIBHOCTH
pabOTHUKOB.

4.1.9. IloaroToBka M y4acTve B IIOATOTOBKE IIPOEKTOB JOKYMEHTOB, B YaCTH KOMIETEHLHMH
oTIena.

4.1.10. CoOop, 3amuch, cuCTeMaTH3aius, yTouYHeHde (OOHOBIIEHME, H3MEHEHHE),
H3BJIEUCHME, UCIIONB30BaHMe, ITPENOCTABJIEHNE, XpaHEHHE MepCOHANbHbBIX TaHHBIX paOOTHHKOB.

4.1.11. TIlonroroBxa HOKYMEHTOB 0[O TEHCHOHHOMY CTPaxOBaHHUIO, NOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX M/ HasHa4yeHus MeHCUH paboTHHUKAM, CONHATBHLIX II0COOUHM, MarepuaIbHOH
NOMOIUM PaOOTHHMKAM B YAaCTH KOMIIETCHLUMH OTaeA.

4.1.12. Opranuzauus 3aumoneiictsus ¢ IlencuonnsmM Gounom Poccuiickoit ®enepaunu
N0 BOIIPOCAM IPENCTaBAEHUs CBEIEHUH O 3aCTPaxOBaHHBIX JHIaX U oQOpMIIEHHS NEHCHOHHBIX
npaB paOOTHUKOB YHHBEPCHTETa, B TOM UYHCIE HPENOCTABICHHE MH(POPMALMH U OTYETHOCTH B
4aCTH KOMIETEHUHH OTIENA.

4.1.13. B cOOTBETCTBUM C JIOKATHLHBIMYM HOPMATHBHBEIMH aKTaMH Y HUBEPCHTETa y4acTHE B
popmuposaruHr Tabens Mo yyeTy HCIoNb30Basus paboyuero BpeMeru pabOTHUKOB Y HUBEPCHUTETA,
Yy4aCTHE B COIIACOBaHUM JOKYMEHTOB Il KOMaHAUPOBaHUS pabOTHUKOB.

4.1.14. 3amnonHeHUE CBEACHWH O 3aCTPaxOBAHHOM JHLE IS HA3HAYEHUS U BBILIATHI
110coOHs 10 BpEMEHHOR HETPYIOCTIOCOOHOCTH.

4.1.15. YyacTre B IOATOTOBKE IIPOEKTA KONJIEKTHBHOIO AOTOBOPA ¥ IIPOSKTOB U3MEHEHUH
B HETO.

4.1.16. Benenue 0a3 naHHBIX B 4aCTH KOMIIETEHLIMH OTAEA.
4.1.17. Oxa3aHue KOHCYTBTAMOHHO! MOMOIIH pabOTHUKAM YHIBEPCHTETA B YACTH KOMIIECTEHLEH
oTIena. :

4.1.18. PaccmoTpeHre H IOArOTOBKA OTBETOB Ha obpawiedus (3anmpocsl) Ipakiad,
OpraHu3alui, KOHTPOJMPYIOIIHX OPraHOB B YaCTH KOMIETEHLMH OTAENA.

4.1.19. TlogroTroBka MaTepHalioB Ul COBEUIAHHH, CEMHHAPOB M HPYrHX MEPOIPHUATHIH,
IPOBOJMMBIX Y HUBEPCHTETOM B YacCTH KOMITETEHUUH OTHAENA.

4.1.20. CocTaBnenue 4 NIpenOCTaBleHUE OTUCTOB, HHPOPMALIMHY, CBEICHUH U T.1. B 9aCTH
KOMITETEHIIMH OTIETIa.

4.2. OcHoBHble QYHKUMH OTA€A OXPAHBLI TPYAa:
4.2.1. Oprasuzauys npodUIaKTH4eckoi paboTel M0 MpenyIpeXAEHUIO ¥ CHIKECHHIO
TpaBMaTu3Ma pPabOTHUKOB YHHUBEPCUTETA.

npodeccroHalbHbIX 3a00/eBaHlH, pa3paboTKa COBMECTHO CO CTPYKTYPHBLIMH MMOAPAa3NeNeHHIMH,
KOMHCCHEH 1O OXpaHe Tpyxa, OOBEeIMHEHHOH IepBHYHONH npodCorO3HON opraHuzauuei
YHuBepCUTETa MEPONPUATHA ITO MX NPEXYIPEIKIEHHUIO, a TAKXKE OPTAHH3ALIUA BBLITOJHEHUS ITUX
MEPONPHATHH.

4.2.3. Opranusauys MEPONIPUATHH 110 IPOBEACHHIO CIIEUMANILHON OLIEHKH YCIOBUM TPYa B
YHuBepcurere.

4.2.4. Benenye HOPMAaTHBHON JOKYMEHTANMK B OGACTH OXPAHbI TPYAA.

4.2.5. Opranusanus METOAMYECKOH paboTs!l ¥ ponaradisl B 061acTH OXPaHsl TPYAA.
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42.6. Opranusaids H NIpPOBEIEHHE BBOJHBIX MHCTPYKTaXeH 110 OXpaHe Tpyia,
OpraHu3alpd MEPOIPHUIATHUH 10 CHEUHATLHOMY OOYYEHHIO U IIPOBEPKHU 3HAHHM MO OXpaHe Tpyla
PYKOBOOMTENEH M CHEUMANUCTOB YHMBEPCHTETa, METOOMYECKas I[OMOLIbL B IPOBEIEHHH
MEPBUYHBIX, NEPUOOMYECKUX, BHEIUIAHOBLIX ¥ IEJEBBIX HMHCTPYKTOKEH MO OXpaHe Tpynda B
CTPYKTYPHBIX ITOJpPa3eeHUsAX Y HUBEPCHTETA.

4.2.77. ndopmupoBanue pabOTHHUKOB O COCTOSHHM YCIOBHMH TpyIa, MIPUHATBEIX MEPax Mo
3al0MTe OT BO3NCHCTBHS ONACHBIX M BPEXHBIX (GAKTOpOB Ha pabouyMx MecTax B pamkax
HOPMATHUBHLIX TPeOOBaHUH, IPENNHUCAHHBIX 3aKOHOAATENLCTBOM PD B 0GNACTH OXpaHbl TPYAA.

4.2.8. YyacTue B IOATOTOBKE NIPOEKTa KONJIEKTHBHOIO JOTOBOPA, COTNALIEHHS 110 OXPaHe
TpyZJa ¥ U3MEHEHHH B HUX.

4.2.9. IloaroToBKa M ydJacTHE B IIOJIOTOBKE IPOEKTOB HOKYMEHTOB, B YACTH KOMIIETCHIIHH
oTzENA.

4.2.10. CoBMECTHO ¢ pYKOBOIMTEIAMU CTPYKTYPHBIX IIOApA3leleHuil COCTaBIEeHUE
CIHMCKOB Tpodeccuil ¥ JOHKHOCTEH, B COOTBETCTBHE C KOTOPBIMUA PAOOTHUKHU JHOKHBI IPOXOIUTH
00s3aTenbHBIE NIPENBAPUTENBHBIC U NEPUOINYECKHE MEIMUHMHCKIHE OCMOTPBI, a TAKKe CIIUCKOB
npodeccuil M IOOMKHOCTEH, B COOTBETCTBHM C KOTOPBIMH Ha OCHOBaHHUH [IEHCTBYIOILETO
3aKOHOJATeIbCTBa PAOOTHHUKAM IPENOCTaBISIIOTCS KOMIIECHCAUHH U JILIOTHl 32 BpemHbIE U (MITH)
OTIaCHBIE YCIOBHUA TpyIa.

4.2.11. YuacTue B OpraHu3alliM 3aKyNnoX HeOOXOAUMBIX paboT (yClIyr), TOBAPOB, BKIHOYAs
CpeAcTBa UHAMBUIYAIBHOH 3aIUMTHL, JJIs peaTH3allii MEPOTIPUSITHH B 0061acTH OXpasbl TpyIa.

4.2.12. OpraHuzalivs pacclEeNOBaHUS H ydeTa HECYACTHBIX CIIYY4aeB, OCYLICCTBICHHE
xpaHeHus akTtoB H-1 um H-2, mpyrux wmarepuanor paccnenoBaHusi HECYACTHBIX CIy4aeB ¢
pabOTHUKAMHU Y HUBEPCUTETA.

4.2.13. COBMECTHO C DYKOBOIMTENSMH CTPYKTYPHBIX WHOApasieleHui YHUBEPCHTETA
y4acTHe B HMCHOJHEHUH IpEeANMCaHMH OpraHOB rOCYIApCTBEHHOrO HAaN30pa W BEIOMCTBEHHOIO
KOHTPOJA. .

4.2.14. Yyactue B OpraHH3alldM NpoBencHUs oOydeHus pabOTHHKOB YHUBEPCHTETA
TpeOOBaHMAM B OONAcCTH OXpaHBl Tpyla, NPOBEPKH 3HAHWH U BCEX BHAOB HMHCTPYKTaXed o
OXpaHe TpyJa.

4.2.15. Benenue 6a3 naHHBIX B 4aCTH KOMIIETEHIMH OTAETIA.

4.2.16. OxazaHue KOHCYJIHTALOHHOH OMOIIIH PabOTHHKAaM YHUBEPCUTETA B YACTH KOMITETCHIIH
orIena.

4.2.17. PaccMoTpeHEMEe M IOATOTOBKa OTBETOB Ha obpameHus (3ampochl) paXkiaH,
Oprau3anyi, KOHTPOIUPYIOLIMX OPTaHOB B YaCTH KOMIICTEHIINK OTAeNa.

4.2.18. [loarotoBka MaTepuanoB U COBELUAHMI, CEMUHAPOB U APYTUX MEPOTPUSTHI,
MIPOBOAMMBIX Y HUBEPCHTETOM B HaCTH KOMIIETEHIIWH OTHENIA.

4.2.19. CocraBrenye ¥ IpeJOCTaBIEHHE OTYETOB, HHGOPMALINH, CBEIEHHUH 1 T.1. B YACTH
 KOMITETEHIIWH OTHAENA.

4.2.20. Ocy1uecTBiIeHUE KOHTPOJISA:

4.2.20.1. 32 cobmronenueM paboTHUKaMH TpeOOBaHMM HOPMATHBHBIX TPABOBBIX AKTOB
Poccuiickot Penepanuy, JOKaIbHEIX HOPMATUBHBEIX AKTOB YHMBEPCHTETa B OOJACTH OXPAaHEI
TPYZIa;

4.2.20.2. 32 BBINONTHEHHMEM MEDOIIPHATHH KOIJIEKTHBHOTO NOTOBOpA, COTNAIIECHHUS II0
OXpaHe Tpyla, MCPONPUATHH I10 yCTPAHEHHUIO IIPUYMH, BBI3BABIIMX HECYACTHBHIA chy4ai, u
ApYTHX MEPONPHSATHH, HAPaBIEHHBIX Ha CO3JAHME 3M0POBBIX U 6€30HaCHBIX YCIOBHM TPYAA;

4.2.20.3. 32  aKTyalnu3aluMCH CIPYKTYPHBIMU I[IOOPA3ACICHUSAMH Y HUBEPCHUTETA
HHCTPYKIHUH 110 OXpaHe Tpyaa, COOMI0NEHNEM YCTAaHOBICHHOTO MOPSAKA TPOBEAEHUS ClICLHATBHON
OLCHKH YCIOBUH TpyZJa, BLINOJHEHHEM 3aKIIOYEHHMH IO pe3yibTaraM 3aMepoB ONAaCHBIX H
BPEIHBIX IIPOU3BONCTBEHHBIX (PAKTOPOB;

4.2.20.4. 3a IIPOBENEHHEM COOTBETCTRYIOINUMHU cTyk0aMU HEOOXOIUMBIX HCOBITAHMH
H TEXHHYECKUX OCBUIETENLCTBOBAHUN OOOPYIOBaHMs, MALINH ¥ MEXAHH3MOB;
4.2.20.5. 32 TIPOBEIEHHEM COOTBETCTBYIOLUUMH CHyxX0aMH ©  CTPYKTYPHBIMH
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OOpasaCnCHUsIMH IPOBEPOK S(i)dr')eKTHBHOCTH pa6on'>1 BCHTHIIALIMOHHDBIX CHCTCM, COCTOAHHUCM

[IPENOXPAaHUTENLHBIX IPOBEPOK  IPUCIOCOOIEH
o0opyaoBaHuY;
4.2.20.6. 3a IIpOBEAECHHEM

NOJpa3AeNACHUAMH 3a3EMIICHHS 3IEKTPOYCTAHOBOK
C IENCTBYIOUMMH IIPaBUJIAMH U HOPMaMM;

4.2.20.7. 3a ofecrieyeHuem
CIIEUOAEKAOM, CIIELOOYRBIO B CPEACTBAMU HHIUB
NPaBUIIBHLIM HX IIPHMEHEHHUEM,
YHUCTKHM, CYLUKH, OOCCIIBUINBAHUS i PEMOHTA;

4.2.20.8. COBMECTHO ¢
COOMIONEHHEM CTPYKTYDHBLIMH TOIPA3ieIeHUsIM!
JABTOT M KOMIEHCaUMH NuuaM, 3aHsThIM Ha pabo
TpyHa.

4.3. OcnoBHbIe (QyHKUHH
KOHTPOJBHOIo obecreyeHus:

4.3.1. Oprauusanus, BEACHNUE U COBEPILEHC

4.3.2. Pa3paboTka NIPOEKTOB JOKATbHE
METOJHYECKUX JOKYMEHTOB T10 OPTaHU3ALMH HENI0

4.3.3. CosepmieHcTBOBaHUE (GOPM U M

oTaeJia

COOTBCTCTBYOLIHMMH

CTPYKTYPHBIMH
opranusayuei

PYKOBOAUT

MH M 3alldTHBIX YCTpPOHCTB Ha paboyem
ciayxbamMu ¥ CTPYKTYPHBIMM

1 H30JA1MHK 3JIEKTPOOPOBOAKHM B COOTBETCTBHHU

noapasaeneHusMu  pabOTHHKOB
HIyalbHOM M KOJIJIEKTHBHOM 3alUUThI, a TAKKE
XpaHEHHUs, BbINAYH, CTUPKH, XHUMHUYECKOH

refIIMH  CTPYKTYPHBIX — HOApa3jelieHud  3a
1 YCTaHOBIEHHOIO [OpSIKa IIPEeIOCTaBIEHM
Tax C BPEIHBIMH U(HIH) ONACHBIMU YCIOBUIMH

DEJICIIPOM3BONCTBA M OpraHu3amHoOHHo-
TBOBaHHUE NE€JIONIPOU3BOACTBA.

IX  HOPMAaTHBHEBEIX aKTOB yHHBCpCHTeTa H
MMPOU3BOLCTBEA.

CTOLOB pa6OTI>I C JOKyMEHTaMH C YHYETOM

aBTOMATH3al¥M  JAOKYMCHTAUMOHHBIX  MPOLUECCOB M MCHOJB30BaHHMS  COBPEMEHHBIX
UH(QOPMALMOHHBIX TEXHOIOTHH.

4.3.4. Meroguyeckoe PyKOBOACTBO U DPa3paboTKa MpeIIOMKEHHH [0 PasBUTHIO CHCTEMBI
3JIEKTPOHHOTO NOKyMeHT0060poTa «1C: JIoOKyMEHTOO60POTY, B TOM YMCIE B YACTH MHTETPALHH C
ApYyTMMHM  2BTOMATU3HPOBAHHBIMM  CHCTEMAMHM | YHHUBEDCHTETZ B HYaCTH  aBTOMATH3aUMH
JOKyMeHToo0opoTa.

4.3.5. OcymecTBiense KOHTPONS co6ﬁ}oneHHﬁ HpaBHUI UCIOJb30BAHUA CHCTEMBI
3NEKTPOHHOTO NOKyMeHToobopoTa «1C: HOKyMeH%IOO60pOT>>.

4.3.6. Metoauueckoe pPYKOBOLCTBO ¥ KOHTPONbL 3a COONIONEHHEM Hopsaika paboThl C
JOKYMEHTAMH CTPYKTYPHBIMH [TOAPa3AeIeHUIMN Y HUBEPCUTETA.

4.3.7. Yuudbuxanus GopM IOKYMEHTOB.

4.3.8. Y4eT 011aHKOB ITHCEM M BbLIa4a UX pabOTHAKAM CTPYKTYPHBIX I10APA3AeIEHHMN.

4.3.9. Ilpuem nocTynaromeHd KOPPECIIOHIEHLMH, OOpalleHMiI TIpakIaH, OpraHHM3allui,
KOHTPOJIUPYIOLUMX OPTaHOB, DPErMCTpauds BXOMSIIMX, MCXOASIIMX AOKYMEHTOB B CUCTEME
3JIEKTPOHHOrO HOKyMeHToobopoTa «1C: JJoKyMeHTO06OpOTY.

4.3.10. OtmpaBka ucxonsueil KOPPeCIOKIEHIMH TOCPEACTBOM MOTY I B3auMoneAcTeus ¢
ENMHOH CHCTEMOH 3NEKTPOHHOIO HOKYMEHT0060poTa MUHHCTEpCTBA MPOCBELUEHUS POCCHIACKON
Denepauuy, MOYTOBOH CBSI3H, KyPLEPCKOH JOCTaBKH.

4.3.11. Peructpauus pacHOpSAMTENBHBIX NOKYMEHTOB (IPHKA30B M pPAaclOpSDKEHUH )
PEKTOpa M YMOJHOMOYEHHBIX MM HOOJDKHOCTHBIX JIMI, PACCBUIKA HCHOJHUTENSAM B CHCTEME
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000poTa
«1C: JoxyMeHT0060pOTY.

4.3.12. PermcTpanus BHYTPEHHHX NOKYMEHTOB, B TOM UYHCJE CITyXEGHBIX 3aHCOK
CTPYKTYPHBIX ITOAPA3EAEHUH O IPEMUPOBAHMH.

4.3.13. 3aeepenue repOOBOM Ieuatblo YHMBEpPCHMTETA IIOAMHMCEH  pekTOopa U
YHIOAHOMOYEHHBIX UM NOJDKHOCTHBIX JIULI, 3aBEPEHUE KPYIJIOH NeyaThio Y HUBEPCUTETA MTONIUCER
PYKOBOIHUTEJICH CTPYKTYPHBIX NOAPa3AeIeHHH Y HUBEPCHTETA.

4.3.14. Pa3paboTKa NPOEKTa U COCTABJICHHE HOMEHKIATYPHI €] Y HHBEPCHTETA.

4.3.15. OGecredenre KOHTPOIS CPOKOB HCTIOMHEHHS JOKYMEHTOB ¢ Pe30IOLHeH peKTopa
UM YIIOTHOMOYEHHBIX UM JOJIKHOCTHBIX JIULL.

4.3.16. Ofecreyenne KOHTPONS CPOKOB HCIIONHEHUS BXOMAAMIEH KOPPECIIOHIEHIIUH, ‘
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obpaleHu# rpaxaas, OpraHU3alyil, KOHTPOJIUPYIOLIUX OPraHoOB.
4.3.17. Obecnieuenne KOHTPOIIA COTTTACOBAHMUS POEKTOB JTOKATLHELIX HOPMATHBHEIX AKTOB
YHuBepcurera.

4.3.18. OcymecTBieHue nposepku cobnronenns Tpebosanuil k oGOPMIEHHIO HCXO0IIue
KOPPECIOHAEHUU Y, JOKAJIBHBIX HOPMATHRHBIX aKTOB Y HUBEPCHUTETA.

4.3.19. IloaroToska ¥ IpeACTaBICHUE HAYATBHHUKY Y IPABICHUS (3aMECTUTEIO HAUAIbHIKA
YupasieHus), PEKTOPY HIH YIONHOMOUYCHHOMY KM JODKHOCTHOMY JIMIY OT4YeToB 00
HCTIONHUTENLCKON JHCUMAILIMEE PabOTHUKOB B CHCTEME JJIEKTPOHHOIO XOKYyMeHTooGopoTa «1C:
JoxymeHT0000DOTY.

4.3.20. CocrapleHne OTYETOB IO 3aIpOCy VYIONHOMOYEHHBIX JMIU YHHBEPCHTETA,
CTaTHCTHYECKHUX OTYETOB B YaCTH KOMIETEHUWH OTAeNA.

4.3.21. Benenue 6a3 1aHHbIX B YaCTH KOMIICTEHIWH OTAEIA.

4.3.22. OxazaHue KOHCY/IBTAMOHHOM MOMOIITY PabOTHUKAM YHMBEPCHTETA B YACTU KOMITETCHIHH
otzena.

4.3.23. PaccMOTpeHHe M IIONrOTOBKa OTBETOB Ha oOpamieHus (3anpochl) IpaKIaH,
OpraHM3alMH, KOHTPOIHMPYIOLIHUX OPTaHOB B YaCTH KOMIIETEHIIUH OTIENa.

4.3.24. TIonroToBKka MarepHajloB IS COBELIAHMM, CEMHHAPOB M IPYTMX MEPONDHSATHI,
[IPOBOIMMBIX Y HUBEPCUTETOM B 9aCTH KOMITETEHIIMHU OTAENA.

4.3.25. CocTaBieHue ¥ NPeaoCTaBIEHUE OTYETOB, WHPOPMALIWH, CBEICHIH U T.. B YACTH
KOMIIETEHIIMH OTaesa.

4.4. OcHoBHble QYHKIUH OTE]Ia APXHBA:

4.4.1. Komnnexrauus apXUBHOT'O bonna YHuBepcuTeTa 3aKOHYCHHBIMU
JEeNOIPOU3BOACTBOM JTOKYMEHTAMHU ITOCTOSIHHOIO XpaHEHHUs, NOKYMEHTaMU BPEMEHHOIO (CBBILIE
10 neT) cpoxa XpaHEHHS, TOKYMEHTAMH 10 THYHOMY COCTaBY.

4.4.2. Opra"usauus ydera, COXPaHHOCTH, CO3JaHHS HAYYHO-CIPaBOYHOIO armapara,
HCIHOJIB30BaHUA JOKYMEHTOB, XpPaHSIIUXCSA B OTACIIE apXUBa.

4.43. IloaroroBka M mepenada JOKYMEHTOB, OTHOCAIIMXCS K ApXHUBHOMY GOHIY
Poccuiickoit Oenepaiiuy, Ha roCyIapCTBEHHOE apPXUBHOE XpaHEHHE.

4.4.4. Opranuzanus UCIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOBR!

4.4.4.]1. Bpimava A€, NOKYMEHTOB MIIH KOITMH JOKYMEHTOB B LIEJAX CIYKEOHOr0 ¥ Hay4HOTO
HCIIOJIb30BaHHUS;

4.4.4.2. HUCIIOIHEHME 3alIPOCOB OPTraHM3aLMH U 3asBICHUHM TpaxnaH o0 yCTaHOBIIEHMH
TPYZOBOTO CTaXa M JPYTUM BOIpOCaM COUMAIBHO-IIPABOBOTO XapakKTepa, BhiZaya KOIHH
JOKYMEHTOB, apXHMBHBIX CIIPABOK.

4.4.5. OxazaHue METONMYECKOH TIOMOIIM pabOTHHKAM CTPYKTYPHBIX TIOApa3iesieHHH
VHHUBEpCHTETa B COCTaBJIECHHM HOMEHKIIATYDPBI HEJ MONpa3leNieHul, Y HUBEPCUTETa, a TaKkKe IO
HMHBIM BOIIpOCaM B YaCTH KOMIIETEHIIMH OTENa.

4.4.6. Benenue 0a3 maHHBIX B YaCTH KOMIIETCHIMM OTAENA.

4.4.7. OxazaHHe KOHCYIBTALHMOHHOH MOMOIIY pabOTHYKAM YHHMBEPCHUTETA B YacTH KOMIIETEHLIMH
otaena.

4.4.8. PaccMOTpeHHME ¥ MOArOTOBKAZ OTBETOB Ha oOOpauieHus (3ampochl) IpaxaaH,
OpraHu3anyi, KOHTPOJHUPYIOIIUX OpradoB B YaCTH KOMIIETEHLIMH OTeNa.

4.4.9. IloaroToBka MarepualoB Ui COBEUIAHHMI, CEMHHAPOB M [APYTMX MEPOUPHSATHH,
IIPOBOIMMBIX Y HUBEPCUTETOM B YaCTH KOMITETEHIIMH OT/ENa.

4.4.10. CocTaBneHue ¥ NpeJOCTaBICHHUE OTYETOR, HHGOPMAIIHH, CBENEHUH U T.1. B YaCTH
KOMIIETEHIIMH OTHENA.

5. 3aKa0u9HTeIbLHbIC NOJIOKEeHHUA

5.1. OTBETCTBEHHOCTL 34 KAUYSCTBEHHOE BLINIOJHEHUE (byHKI.IHﬁ, BO3JIOXKEHHbBIX Ha
YHpaBHCHHC B COOTBETCTBHH C HAaCTOAIIHM HOHO)KSHI/ICM, HECET HavaJIbHUK YIIpaBJICHHUS.
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5.2. B mepuon OTCYTCTBUS HadalbHMKa Y IPABJICHUS HCIOJHEHHE €ro 00s13aHHOCTEH
OCYIECTBIACTCA 3aMECTHTCIIEM Ha4dajlbHHKA anaBneHm mbo JIMUOM, OnpeaesaeMbIM IpuUuKasoMm
peKTOpa Y HUBEPCUTETA.

5.3. HauanbHWUKM OTHEJOB HA3HA4YalOTCs [PMKA3OM peKTopa 110 MpPEeACTaBICHUIO
HayadbHUKa Y IPaBJICHHA.

5.4. HayaJpHUKHA OTAENIOB OCYUIECTBJISIOT HENOCPEACTBEHHOE PYKOBOIACTBO OTACIAMH,
0BeCTIeurBAalOT BBIIONHEHHE DYHKLUMA OTIAETOB ¥ OCHOBHBIX 3a1ay Y IPaBIEeHUA.

5.5. Tlopyyenus HavyaibHMKA YTIpaBiCHMS (3aMECTHTENs HadalbHUKA YIIpaBICHAS)
SBTISFOTCS 00S3aTENBHBIMY I UCTIOTHEHMS HE3aBHCUMO OT (OPMBI MX BBIPKEHUS (ycTHOM UM
IHCBMEHHOM).

5.6. YnpasieHue UMEET NedyaTh C HAMMEHOBAHHEM, a TAKKE LITaMIbl ¥ NedaTi OTIENOB
YrpaBieHus B IPeLyCMOTPEHHBIX Y HUBEPCUTETOM CIIyHasX.

[Ipeacenarens
VUEHOI'0 COBETA

C.B. Tapacos

P

Vuenbiii ceKpeTaph

YUeHOTro COBeTa 2, P.B. lllectaxoBa
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MUHUCTEPCTBO ITPOCBEIJEHMA POCCUMCKOI OEAEPALIUMA

OEAEPAABHOE T'OCYAAPCTBEHHOE BIOASKETHOE
OBPA3OBATEABHOE VYPESKAEHME BBICIHEIO OBPA3OBAHMIA
«POCCHUMCKIUM IT'OCYAAPCTBEHHbIN
NEAATOIMYECKUM YHUBEPCUTET um. A. M. TEPLIEHA»

BBIINCKA U3 ITPOTOKOJIA Ne 13

ot 09 uronus 2022
3acelaHHsI Y4eHOI0 COBETA YHHBEPCUTETA

CIAYHIAJIA:

VrBepxnenue Ilomoxenus o6 ynopaeinenud 1o padore ¢ KagpaMH M
OpraHM3alMOHHO-KOHTPOJIBHOMY ofecredeHur0  (denepanbHOro rocyaapCTBEHHOIO
OIOMKETHOr0 O00pa30BaTENILHOTO YUpEXKIeHUs Bbiciero obpasosanus «Poccuiickuit
TOCYIapCTBEHHBIN Ilefarorudyeckuid yausepcuter uM. A. H. T'epriesa».

INOCTAHOBHJIN:

Yr1Bepauts [lonoxeHue 06 ynpasieHuu o paborte ¢ kagpaMu U OpraHM3allOHHO-
KOHTPONBHOMY  obecnedeHuio  (enepaibHOro  roCyHapCTBEHHOIO  OFOIKETHOIO
00pazoBaTeIEHOTO YUYpExKACHUS BBICIIIETO obpa3zoBaHus «Poccuiickui
rocyAapCTBEHHBIN Ienarorudeckuii yausepcuteT uM. A. U. T'epuenar.

Ilpencenarens

Y4EHOI'O COBETA C.B. Tapacos

VYyeHsIil cekpeTaphb P

Y4YEHOTr' O COBETA Yy , P.B. lllecrakosa
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