
Уважаемые коллеги! 

Просим предоставлять работу в ее окончательном виде. Это означает что 
авторские изменения в тексте во время издательского процесса крайне 
нежелательны, как и добавление / исключение текстовых и/или 
иллюстрационных фрагментов, таблиц, формул и т. д. 

Любые изменения в рукописи после начала редакционного цикла (вычитки, 
редактирования, технической разметки, верстки, корректуры, обработки 
иллюстраций, предпечатной подготовки и т. д.) ведет к приостановлению 
работы, перерасчету суммы заказа, переоформлению заявки, увеличению 
сроков изготовления издания. 

Если работа печатается с готового оригинал-макета, то заведующему 
редакцией от автора или ответственного за издание книги лица 
предоставляется файл Word + файл PDF, которые либо принимается в работу, 
либо с замечаниями отправляется на доработку. 

Если оригинал-макет изготавливается Издательством, от автора или 
ответственного лица требуется: 
 Файл Microsoft Word (DOC, DOCX) с работой в ее окончательном виде1.
 Файл PDF, записанный из Word.
 Если в работе планируются иллюстрации, просим присылать их

в форматах JPEG, TIFF, EPS (разрешение 300 dpi), CMYK/RGB.
 Не допускаются иллюстрации, встроенные в Документ Word. В Документе

Word, в том месте, где должна находится иллюстрация, ставится
сокращение илл., рис. и т. д. с нумерацией (например: Рис. 1, Илл. 2)
и подпись к иллюстрации.

 При самостоятельном изготовлении оригинал-макета должны соблюдаться
все принятые в полиграфии правила набора и версткиi.

Обложки книжных изданий изготавливаются дизайнером издательства 
согласно общему дизайну серий, принятых в издательстве РГПУ 
им. А. И. Герцена (учебно-методические пособия, юбилейные издания, 
институтские и кафедральные серии и т. д.). 

Датой начала производственного процесса подготовки к печати и издания 
книги считается дата согласования заявки заведующим редакцией. 

Просим заблаговременно обращаться в Издательство для начала работы 
над вашей книгой. Издательский процесс может занять несколько недель. 

1 Основные требования к макету в Word: при формате А-4 (для последующего 
уменьшения до формата А-5) поля по 2 см со всех четырех сторон, размер шрифта 
основного текста 14, дополнительных текстов (сноски, комментарии идр.) —12. 
При формате А-5 (без последующего уменьшения) поля по 2 см по всех четырех 
сторон, размер шрифта основного текста 12, дополнительны — 10. 



i См.: Мильчин А. Э. Справочник издателя и автора : Редакционно-издательское 
оформление издания / А. Мильчин, Л. Чельцова. 6-е изд. М.: Изд-во студии 
А. Лебедева, 2021 ; Правила набора и верстки: https://print-standart.ru/printing-
reference/174-technical-rules-of-typing 
Правила набора формул: https://studfile.net/preview/2524019/page:24/ 
 

                     


